PREFEITURA DO MUNICIPIO DE TAQUARITUBA

LEl COMPLEMENTAR N.2 329, DE 13 DE JUNHO DE 2023.

Dispbe sobre redenominagdo de cargo em

comissdo e dd outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE TAQUARITUBA, Estado de S3o Paulo, no uso de suas
atribuicdes legais, FAZ SABER que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona e promulga a
seguinte Lei Complementar.

Artigo 1.2 Fica redenominado junto ao quadro de servidores publicos municipais,
para adequacdo a nova estrutura organica disposta no artigo 12 da Lei Complementar n.2
322/2023, o seguinte cargo de provimento em comissdo, criado pela Lei Complementar n.2
243/2016 e redenominado pela Lei Complementar 293/2021, com a respectiva atribuicdo
conforme Anexo |, desta Lei Complementar:

de Transporte e
Compras

de Compras

Municipal de Compras

Numero de Denominagdo origindria| Nova denominacdo | Orgdo Administrativo @ Categoria
cargos
1 Coordenador Municipal |Coordenador Municipal |Coordenadoria Cc-01

Artigo 2.2 As despesas decorrentes da execucdo da presente Lei Complementar
correrdo por contas de dotagbes orcamentdrias proprias suplementadas se necessario.

Artigo 3.2 Esta Lei Complementar entra em vigor na data da sua publicacdo,
retroagindo seus efeitos em 1.2 de junho.

P.M. de Taquarituba, 13 de junho de 2023.

EDER MIANO PEREIRA

Prefeito Municipal
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE TAQUARITUBA

ANEXO |

Cargo: Coordenador Municipal de Compras

Requisito de escolaridade para o Cargo: Carga horaria:
Preferencialmente ensino superior ou técnico. |40 horas semanais.

Atribuigées do cargo: Subsidiar o Chefe do Executivo Municipal na gestdo das aquisi¢cbes da
Administracdo Publica, Coordenar todos os atos inerentes as compras de equipamentos e
servicos do Municipio; Coordenar os servicos de levantamento de precos a fim de orientar as
compras mais vantajosas para a municipalidade; Coordenar o processo de escolha e organizacdo
da compra dos materiais necessarios a Administracdo Municipal; Supervisionar a execuc¢do dos
orcamentos de precos para fins de parametros nas licitagdes; Assessorar, de forma regular, os
servidores responsaveis pelo registro de todos os atos que integram a rotina de compras de
materiais e contratacdo de servicos; Cooperar, quando necessdario, com a equipe de licitacbes,
promovendo a integracdo das atividades, primando pelo principio da economicidade, observado
o interesse publico e a conveniéncia administrativa; Receber as requisicdes de compras e de
contratacdo de servicos de todas as Coordenadorias e Departamentos da Prefeitura, promovendo
o registro destes como processos administrativos, instruindo os que autorizam compra direta e
remetendo ao Setor de LicitacGes e Contratos os que exijam abertura de procedimento licitatoério;
realizar as cotacdes necessdrias a definicdo do instrumento juridico adequado a aquisicdo dos
bens ou servicos solicitados;promover a aquisicdo ou contratacao, diretamente, nas hipdteses de
dispensa ou de inexigibilidade de licitacdo, instruindo e finalizando os respectivos processos,
elaborando os contratos pertinentes e arquivando-os apds liquidagdo; encaminhar o processo
administrativo ao Setor de Licitacbes, sem reserva de dotacdo orcamentaria mas apds
constatacdo de sua existéncia, quando for necessaria a realizacdo de certame, em qualquer de
suas modalidades; manter cadastro atualizado de fornecedores ativos e de fornecedores
potenciais da Prefeitura; manter registro atualizado das normas e orientagdes inerentes ao Setor
e também dos servidores e agentes publicos competentes para autorizar aquisicdes de bens ou
servicos; disciplinar a politica de compras da Prefeitura com vistas a supremacia do interesse
publico, da legalidade, da moralidade e da transparéncia ativa e passiva; promover os processos
do Setor a Procuradoria Juridica do Municipio e a Controlaria Interna do Municipio para emissao
dos pareceres pertinentes e para sujeicdo aos procedimentos de controle ordindrios e
extraordindrios; elaborar e divulgar o catalogo de materiais e servicos, e estabelecer, quando
pertinente, os padroes de especificacdes e nomenclaturas.
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